KSeF w GMFAK Konfigurowanie i obstuga.

Konfigurowanie

1. Wybraé: Konfiguracja/Ustawienia Aplikacji
a. W wierszu ,Baza KSeF” zapisa¢ nazwe Bazy danych KSeF
b. W wierszu ,Folder SkrzynkaNadawcza KSeF” zapisa¢ lub wybra¢ Sciezke do folderu

skrzynkaNadawcza.

c. W wierszu ,KSeF Dni” zapisa¢ ilos¢ dni wstecz do pobierania listy faktur z KSeF.
Przyktadowa konfiguracja ponize;j.
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2. Wybra¢: Konfiguracja/Dokumenty
a. Zaznaczyé w kolumnach: Faktura, Korekta, Zaliczka odpowiednio dokumenty ktére beda

przesytane do KSeF.

opisane w tabeli na

Przyktad zaznaczen ponizej. Zasady oznaczania dokumentow s3
koncu opisuj.

Kody Dokumentéw = [m] X
. Kod Nazwa Dokumentu Wycena L(:Li - logé Podst.  Pdf Archiw.  Faktura Korekta Zaliczka  Paragon
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Wysytka dokumentéw do KSeF
a. Na makiecie Lista Doku
celu trzymajac wcisniet

mentéw zaznaczy¢ dokumenty ktdre bedg wysytane do KSeF. W tym
y klawisz CTRL lewym przyciskiem myszy zaznaczy¢ dokumenty.

Zaznaczone dokumenty zostang oznaczone szarym kolorem. Przyktad ponizej:
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b. Wybrac z gérnego men
w formacie eFaktury zo

u ikone ,,Eksport do KSeF”. Po wybraniu ikony zaznaczone dokumenty
stang zapisane do Skrzynki nadawczej zdefiniowanej w konfiguracji. Na

lisScie dokumentdw w kolumnie Numer KSeF bedg oznaczone statusem ,,zapisane”.

c. Wybracéz gdrnego men
statusem ,,zapisane” zo

u ikone ,Wyslij do KSeF”. Po wybraniu ikony, dokumenty oznaczone
stang przestane do KSeF. Podczas wysytki sprawdzana jest poprawnos¢

formatu eFaktur oraz pobierane jest UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru). Poprawna
wysytka spowoduje zapisanie w kolumnie ,,Numer KSeF” numeru KSeF faktury. Oznacza to ze
faktura zastata zapisana w KSeF.



Dodatkowe informacje

Jezeli fa
sytuacji

ktura zawiera btagd wéwczas podczas wysytki zostanie oznaczona statusem ,btad”. W takiej
nalezy ustawic kursor na tej fakturze, wybrac ikone ,,Eksport do KSeF”. Faktura zostanie

usunieta ze Skrzynki Nadawcze]. Nalezy usungé btad i ponownie wykonac¢ procedure wysytki do KSeF
dla tej faktury. Szczegdtowy opis statuséw jest w tabeli.

Pobranie faktury z KSeF podczas tworzenia Dowodu Przyjecia.
Podczas wprowadzania Dowodu przyjecia jest mozliwosé wczytania danych z eFaktury dostawcy. W
tym celu na makiecie Dowodu Przyjecia nalezy:

a.
b.

Wybra¢ kontrahenta.

Wybraé z géornego menu ,,Pobierz fakture z ksef”. Zostanie wyswietlona makieta z listg
dokumentéw za wybrany w konfiguracji okres od wybranego dostawcy.

Ustawic¢ kursor na fakturze dostawcy z ktérej nalezy pobraé dane. Na tej makiecie mozna
wyswietli¢ lub wydrukowac fakture na ktérej jest ustawiony kursor ,,Pokaz” lub ,Drukuj”.
Wyswietlona faktura w przeglagdarce internetowej bedzie widoczna podczas tworzenia
Dowodu Przyjecia. Wybranie przycisku z dolnego menu ,Wybierz” spowoduje zamkniecie
makiety z listg faktur oraz wczytanie danych z faktury dostawcy do makiety.

UWAGA.

W kartotece towaréw nalezy utworzy¢ towary dla poszczegdlnych stawek VAT tak jak w tabeli
ponizej (nazwy mogg byc¢ inne). Pozwoli to, zapisanie w dowodzie dostawy towaru z faktury
dostawcy wg stawki VAT, jezeli w kartotece towarowej nie zostanie znaleziony towar o
symbolu lub nazwie takiej jak na fakturze dostawcy. Nastepnie dla tych towaréw mozna
bedzie wybrac z wiasnej kartoteki towarowej wtasciwy symbol.

symbol | nazwa stawka VAT
5 vat5 5

8 vat 8 8

23 vat 23 23

0 vat 0 0

Zw vat zw Zw
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Przydatne informacje

Nazwa

‘ Pole ‘ ‘ ‘ Opis

Rodzaje dokumentéw

VAT Kody Dokumentéw/Faktura=1

(Faktura VAT) Kody Dokumentéw/Korekta=0
Kody Dokumentéw/Zaliczka=0
Konto<>@rk

KOR Kody Dokumentéw/Faktura=1

(Korekta Faktury VAT) Kody Dokumentéw/Korekta=1

Kody Dokumentéw/Zaliczka=0
Konto<>@rk

ZAL Kody Dokumentéw/Faktura=0

(zaliczka) Kody Dokumentéw/Korekta=0
Kody Dokumentéw/Zaliczka=1
Konto<>@rk

KOR_ZAL Kody Dokumentéw/Faktura=0

Korekta Zaliczki Kody Dokumentéw/Korekta=1

Kody Dokumentow/Zaliczka=1




Konto<>@rk

ROZ
(Faktura Koncowa)

Kody Dokumentéw/Faktura=1
Kody Dokumentéw/Korekta=0
Kody Dokumentéw/Zaliczka=0
Konto=@rk

KOR_ROZ
(Korekta Faktury
Korcowej)

Kody Dokumentéw/Faktura=1
Kody Dokumentéw/Korekta=1
Kody Dokumentéw/Zaliczka=0
Konto=@rk

Status wysytki w kolumnie: Numer KSeF

zapisana Faktura xml zostata zapisana w folderze skrzynkaNadawcza

btad Podczas wysytki KSeF negatywnie zwalidowat plik xml faktury. Faktura nie
zostata przyjeta w KSeF. Nalezy usung¢ btad i wystac plik xml faktury
ponownie. W tym celu nalezy:
ustali¢ miejsce btedu i usungé btad,
ponownie wykonac funkcje Export do KSeF, plik xml zostanie zapisany
ponownie, a status zmieni sie na zapisana,
sprawdzi¢ czy plik jest poprawny,
ponowne wykonanie funkcji Export do KSeF spowoduje odgenerowanie
faktury, ponowne wykonanie spowoduje zapisanie pliku.
wystac fakture do KSeF.

wystfana Faktura xml zostata wystana do KSeF, ale nie pobrano UPO. Nalezy

odczekaé i ponownie wykonac funkcje Wyslij do KSeF.

Moze rowniez wystgpic szczegdlny przypadek. Jezeli faktura xml
zawierafa niedozwolone znaki wowczas taka faktura nie zostanie przyjeta
w KSeF, nie zostanie usunieta z folderu skrzynkaNadawcza a mimo to
uzyska status wystana. W takim przypadku nalezy:

Usung¢ bfad recznie z pliku xml w folderze skrzynkaNadawcza,

Wystac tg poprawiong fakture do KSeF przy pomocy witryny KSeF, jezeli
plik xml zawiera dalej btad, plik ten mozna edytowaé na witrynie KSeF.
usungc¢ wystany recznie plik xml z folderu skrzynkaNadawcza,

pobrac recznie UPO wysytki z witryny KSeF (plik xml) i zapisa¢ do folderu
UPO.

Ponownie wykona¢ funkcje Wyslij do KSeF. Powinien zosta¢ pobrany
Numer KSeF.

Cyfry numeru KSeF

Faktura zostata poprawnie wystana do KSeF. Numer KSeF nozna
skopiowac jezeli jest potrzebny (prawy przycisk myszy)

Oznaczenia szczegolne

Przyczyna korekty

Pole opcjonalne. Wpisuje
sie w polu Komentarz.

Typ korekty

Przyjeto:

Korekta skutkujgca w
dacie wystawienia
faktury korygujacej

MPP
(Metoda Podzielonej
Ptatnosci)

Sposadb ptatnosci

TP
(Istnieje powigzanie
pomiedzy podatnikiem
i nabywca)

Nalezy wprowadzi¢ na
makiecie , Stanowiska”
wiersz @powiazanie (a
bez ogonka) i w




kartotece kontrahenta
ikona Kontakty wybrac
@powiazania.

Wewnatrzwspdlnotowa | Konto=@k21

dostawa towaréw ze Albo

stawkg VAT=0 Dokumenty/KodMagazynowy=@k21
(odpowiednik oznaczenia w JPK_V7)

Eksport towardéw ze Konto=@k22

stawkg VAT=0 Albo

Dokumenty/KodMagazynowy=@k22
(odpowiednik oznaczenia w JPK_V7)

Sprzedazy w przypadku | Konto=@k11
dostawy towardow oraz | Albo
Swiadczenia ustug poza | Dokumenty/KodMagazynowy=@k11

terytorium kraju (odpowiednik oznaczenia w JPK_V7)
Faktura zaliczkowa
Numer zamowienia Podstawa=Nr dokumentu RE Faktura zaliczkowa musi

posiadac zwigzany
dokument Zaméwienie
(RE) w ktérym zawarte sg
wszystkie pola
zamowienia

Faktura koricowa

Nr faktur zaliczkowych Dla wierszy ,,Zaliczka” w
polu Opis nalezy wpisaé
numer dokumentu
zaliczki.

Ta wersja systemu nie obstuguje:

Korekte nazwy podatnika i nabywcy, korekty numeru faktury korygowanej (dotychczas te dane sg
korygowane notg korygujacga). Taka korekte nalezy wykona¢ w aplikacji MF

Metoda kasowa, samofakturowanie, odwrotne obcigzenie.

Dostawa nowych srodkéw transportu, wystawienie faktury przez drugiego w kolejnosci podatnika,
procedura marzy.

Organ egzekucyjny, komornik sagdowy, przedstawiciel podatkowy.

Te dokumenty mozna wystawia¢ w aplikacji MF

Nie nalezy importowac¢ do GMFAK i WinFkd szablony faktur w ktérych cena prezentowana jest z
doktadnoscig wiekszg niz 2 miejsca po przecinku.




